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Wie viele Mitarbeiter (mit Unternehmer und Hilfskräften) haben 
Sie, die personenbezogene Daten verarbeiten?
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Haben Sie einen 

Datenschutzbeauftragten ?



Haben Sie einen Überblick über die Prozesse 

wo und wie in Ihrem Unternehmen 
personenbezogene Daten verarbeitet 

werden?

Haben Sie diese dokumentiert und 

wissen Sie wer, wann darauf Zugriff hat?
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Haben Sie ein Berechtigungskonzept?

Haben Sie Prozesse implementiert und 
dokumentiert, wie Sie ihren 

Informationspflichten nach Art. 13 
oder Art. 14 nachkommen?
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Haben Sie Prozesse implementiert und dokumentiert, wie 
Sie ihren Auskunftspflichten nachkommen?

Haben Sie ein Löschkonzept dokumentiert?

Welche technisch, organisatorischen Maßnahmen wurden 
getroffen und sind diese dokumentiert?
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Ist die IT Sicherheit auf dem Stand der Technik und 
ist das dokumentiert?

Haben Sie Verträge in denen in Ihrem Namen Daten 
verarbeitet werden und haben Sie die passenden 

Auftragsverarbeitungen abgeschlossen?
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Sind die Prozesse der ständigen Kontrollen und 
Verbesserungen implementiert und dokumentiert?

Haben Sie Ihre Mitarbeiter geschult und auf das 
Datengeheimnis hin verpflichtet? (Nachweis)
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Datenverarbeiter müssen ein Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten
führen:

1. Wie werden personenbezogene Daten von Kunden, Mitarbeitern, 
Bewerbern, Interessenten oder Ansprechpartnern verwaltet?

2. Welche Vorgänge finden zur Verarbeitung der Daten statt?

3. Wer verfügt über eine Zugriffsberechtigung?

(Art. 30 Abs.1 DSGVO)
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Folgendes ist laut Artikel 32 der Datenschutzverordnung 
zu dokumentieren: (Artikel 32 Abs.1 DSGVO)

1.Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen

2.Verarbeitungszwecke

3.Kategorien der Personen und ihrer 
personenbezogenen Daten
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4. Kategorien der Datenempfänger

5. gegebenenfalls Datenübermittlungen an Drittländer oder 
internationale Organisationen

6. Löschfristen für die Datenkategorien

7. allgemeine Beschreibung technischer und organisatorischer 
Maßnahmen 
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Haben Sie Fragen? 

Wir sind für Sie da. 

Kontakt unter: 

dirk.stephan@kalkuel-it-service.de

0351 32029890


